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ANEXO I 
 

Los materiales audiovisuales deberán enviarse en formato mp4 y tener una duración de 
entre 5 y 8 minutos. 
Los pasos para el correcto envío del video, están detallados a continuación y adjuntamos 
archivo de imágenes a modo de referencia ilustrativa 
 
1) Deberán crear una cuenta de Gmail y acceder al correo electrónico (Foto 1). En esa 
misma imagen verán un recuadro arriba a la derecha en el que deberán hacer click para 
desplegar una solapa (Foto 1). 
 
2) Una vez desplegada la solapa, deben hacer click en "Drive" (Foto 2). 
 
3) Luego del paso 2 se abre una nueva solapa (o pestaña) e ingresan a la nueva página 
(Foto 3). En ella verán la palabra "nuevo" arriba a la izquierda (Foto 3). 
 
4) En la palabra "nuevo" se desplega otra solapa en la que harán click sobre la orden 
"subir archivo" (foto 4). 
 
5) Luego de buscar el video en la unidad o carpeta correspondiente, lo adjuntan como 
cualquier archivo común y le dan "enter". 
 
6) Verán que en la margen inferior izquierda de la página aparece el recuadro "subiendo 1 
elemento" (foto 5). 
 
7) En la Foto 6 verán dos recuadros. Uno de ellos indica que el archivo se subió 
correctamente y el otro mostrará el ícono del archivo en la carpeta Mi Unidad. 
 
8) Sobre el ícono del nuevo archivo, hacen click en botón derecho y se desplega una nueva 
solapa (Foto 7). En ella hacen click en "compartir". 
 
9) Finalmente, luego de los pasos anteriores, aparece un recuadro en forma de envío de 
mail, en el que deberán introducir nuestra dirección de correo electrónico y enviar (Foto 
8). 
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